
 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 กองช่าง      วันจันทร์ – ศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 032-234994    เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 โทรสาร : 032-234994 ต่อ 19 

ประเภทของงานบริการ 
 กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

กฎหมายข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 
พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัตทิ้องถิ่น  และ ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี 

ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15 วัน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคาร ท่ีมีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร 
และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ 
โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ว เจา้พนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง
ตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันท่ีได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจง้ข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามทีร่ะบไุว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่ง
ดังกล่าว และภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันท่ีเริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ได้
แจ้งไว ้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ไดย้ื่นไวต้ามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญตัิแห่งพระราชบัญญตัินี้ 
กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิน่ท่ีออกตามพระราชบัญญตัินี้ หรอืกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือ
แจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 
 
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 



 ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร จ่าย
ค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน  
อ าเภอโพธาราม   
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการรื้อถอน
อาคาร) 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจ้ง 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน  
อ าเภอโพธาราม   
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการรื้อถอน
อาคาร) 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลน และพิจารณารับรองการ
แจ้งและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

12 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน  
อ าเภอโพธาราม   
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการรื้อถอน
อาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนว่ยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

2) เอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพิม่เตมิ 
ที ่

รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) แบบการรื้อถอนอาคารตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนด และกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งรื้อถอนอาคาร) 

2) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
ขั้นตอนและสิ่งป้องกันวัสดุหล่นในการ
รื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมลีักษณะ
ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งรื้อถอนอาคาร) 

3) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค. 1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรอง ส าเนา ทุกหนา้ 
กรณผีู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดนิ 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งรื้อถอนอาคาร) 



 

ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

 
ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของทีด่ิน
ให้รื้อถอนอาคารในท่ีดิน 

   
  

4) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาต ฯฉบับต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ(ส่วนขยาย)พร้อมเง่ือนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งรื้อถอนอาคาร) 

5) กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมีหนงัสือ
มอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 30 
บาท พร้อมส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทางของผู้มอบและผูร้บั
มอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งรื้อถอนอาคาร) 

6) บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของ
ที่ดิน(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งรื้อถอนอาคาร) 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวฒุิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

8) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคมุการรื้อถอนพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคาร
ที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

9) แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน ที่มลีายมือช่ือ
พร้อมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และ
คุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของสถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

 
 
 

 

 



ค่าธรรมเนียม 

 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 
2522 

 

ช่องทางการร้องเรียน 

 องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน ทางโทรศัพท์ 032- 234994 

 หรือ http://www.thammasen.go.th 
 

วันท่ีพิมพ์ 10/11/2565 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน  ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  
อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบรุี สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 
เผยแพรโ่ดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

 

http://www.thammasen.go.th/

